Informace o provozu podatelny a o
podminkach prijimani dokumentu na
Zakladni Skole a Materské Skole Kninice,
prispévkové organizaci

Centralni podatelna

Zakladni Skola a Materska Skola Kninice, prispévkova organizace
Kninice 210, 679 34

Po—Ct: 7.30-14.30

Pa: 7.30-13.00

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani. V piipadé, ze
doruc¢eny dokument v analogové podobé je netiplny nebo necitelny (poskozeny) a je mozné
urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni tidaje, bude odesilatel o zjisténé vad€ vyrozumén
a bude stanoven dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li
mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, poSkozeny dokument organizace
dale nezpracovava.

Adresa pro osobni a poStovni dorucovani datovych zprav na technickych
nosicich:

Ziakladni Skola a Materska Skola Kninice, prispévkova organizace
Kninice 210, 679 34

Elektronicka adresa podatelny: info@zskninice.cz

ID datové schranky: gpbmnip
Datovou zpravu (podani v digitalni podobé) je moZné dorucit:

e prostfednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné
datové zpravy je 20 MB,

e zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost
jedné datové zpravy je 10 MB,

e na pfenosném technickém nosici - maximalni velikost jedné datové zpravy je 10 MB.

Pravidla pro podani na pifenosném technickém nosici dat:

1. Piipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat (dale jen ,,nosi¢*) je CD, DVD nebo
USB flash disk.

2. Ptedany nosic se vraci pouze na vyslovnou Zadost uplatnénou pii jeho podéani
podatelné.


mailto:info@zskninice.cz

Prijimané formaty datovych zprav:
Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

e PDF, verze 1.7 a vyssi,

« PDF/A, 1SO 19005,

e TXT,

e RTF,

e DOC, dokument ve forméatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,

e DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,

e XLS/XLSX,

e ZFO (datovy format ZFO je urcen pouze pro ucely zpracovani technologickymi
datovymi schrankami).

Statické obrazové dokumenty:

e PNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
e JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:

« MPEG-2, ISO/IEC 13818,
« MPEG-1, ISO/IEC 11172,
e GIF.

Zvukové dokumenty:
e« MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),

e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer 111 (MP3),
« WAV, PCM.

Databaze:

e XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém forméatu XML je popis jeho
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

NalezZitosti dorucovani datové zpravy:

Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych dokumentt, musi byt ziejmé, ktery
dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou elektronickymi ptilohami tohoto
podani.

Bezpecnost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptsobem (napf. je necitelna)
a obsahuje chybny datovy format nebo pocitaCovy program, jenz je zptisobily piivodit Skodu
na informa¢nim systému nebo na informacich zpracovavanych organem vetejné moci, neni
podatelnou piijata a odesilatel, pokud je zndm, je o této skutecnosti vyrozumen.



Potvrzeni o doruceni datové zpravy:

Zprava potvrzujici doruceni datové zpravy neni potvrzenim splnéni nélezitosti podani podle
jinych pravnich ptedpisti. Pokud bude zjisténo, zZe datova zprava v tomto smyslu nema
predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel vyzvan k jejich odstranéni,
k ¢emuz mu bude poskytnuta pfiméiend lhuta.

Zakladni vycCet pravnich predpisi, jimiZ se Fidi ¢innost podatelny:

o nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. cervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce na
vnitinim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES;

e zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné nékterych zakoni;

e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni tad;

o zékon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zmén¢ souvisejicich zakonl
(zadkon o kybernetické bezpecnosti);

e zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt;

e zdkon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce;

e zdakon ¢. 89/2012 Sb., obCansky zékonik;

e zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,;

o vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

o vyhlaska ¢. 316/2014 Sb., o bezpecnostnich opatfenich, kybernetickych
bezpecnostnich incidentech, reaktivnich opatienich a o stanoveni nalezitosti podani v
oblasti kybernetické bezpecnosti (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti);

e vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentu;

o vyhléaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani
informacniho systému datovych schranek;

o vyhlaska ¢. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacnich systémech a jejich urcujicich
kritériich.

feditel Skoly, 1. 6. 2018



